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PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION,
PRESENTACION Y APROBACION DE PROYECTOS DE
INVESTIGACION

La Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia de la Universidad
Técnica Nacional, con el propdsito de establecer los procedimientos a nivel
institucional para: formular, presentar y aprobar proyectos de investigacion
aplicada orientada a la innovacion, desarrollo y transferencia; perfila
instrucciones con la idea de encausar la accion académico-investigativa
dentro de la institucion.

Para inscribir proyectos de investigacion en la Vicerrectoria, como
actividades oficiales de la UTN, todas las propuestas deben cumplir los
procesos que aqui se detallan, su cumplimiento es de acatamiento
obligatorio para académicos y estudiantes.

En las distintas etapas que comprende la presentacion del proyecto
de investigacion, el responsable de la iniciativa cuenta con la orientacion
del Director de Investigacion de la Sede que corresponda. Es esta persona,
quien le guia sobre los pasos que es preciso se den a lo largo del proceso. A

confinuacion, se describen cada uno.

Procedimientos para la formulacidn, presentacidon vy aprobacidon de
actividades, proyectos o programas de investigacion.

a) Envio del formulario completo segun corresponda al tipo de investigacion,
por parte del proponente del proyecto, al Director(a) de Investigacion de
la Sede correspondiente. El Director de Investigacion orientard esa
primera etapa de diseno, asi como brindard acompanamiento en las
etapas subsiguientes. El Director de investigacion debe enviar las maftrices
de marco légico en version digital, con 15 dias de antelacion al correo

vicerrectoriadeinvestigacionldutn.ac.cr
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b) Sesidon del Consejo de Investigacion ampliado para revision de propuestas

de investigacion.

En esta reunion participan los Directores de Investigacion de todas Ias
Sedes, representantes de la Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia,
Representantes del Consejo de Sede, Representantes del drea de
Planificacion y Gestion Financiera; asi como otros invitados especiales,

que eventualmente se convocan cuando sean requeridos.

Se analiza por parte del Consejo de Investigacion Ampliado la propuesta,
se emite criterios, observaciones y recomendaciones de mejora. En caso
de que la propuesta tenga modificaciones de fondo es preciso someterla
arevision nuevamente. Este Consejo de Investigacion Ampliado emite un
criterio de recomendacion para el Consejo de Sede (Herramienta para la

valoracion de las propuestas)

El Director de Investigacion en conjunto con el proponente, presenta la

propuesta en version final ante el Consejo de Sede para su aval.

d) El proyecto se presenta en versidon impresa y digital, con los adjuntos

correspondientes (Boleta de haber presentado la propuesta ante Consejo
de Investigacion Ampliado y Aval del Consejo de Sede) ante la

Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia para su aprobacion.

Otras especificaciones

Para la formulacién y presentacion de proyectos de investigacion, la

Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia, estipula a continuacion,
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consideraciones de forma para homologar la exposicion de los formularios
descritos en el punto a) y el punto b):

> El formulario completo VI-UTN-A-1 no debe exceder las 25 pdaginas.

Debe ser escrito en letra Arial 11, interlineado de 1,5 (espacio y medio).
Debe presentarse de forma completa. Incluyendo la matriz de marco
l6gico.

» Eldocumento debe fijar margenes de 2,5 centimetros a cada lado de
la hoja. Y una medida de encuadernacion de 1,2 centimetros.

> Sise desean incluir anexos, estos deben aparecer tanto en la version
impresa como digital.

» Para el uso de fuentes bibliograficas; asi como para las citas que
aparecen en el texto. Seguir la guia establecida por la Asociacion de
Psicologos Americanos (APA) Ultima version. Tercera edicion en
espanol, sexta edicidon en inglés.

Descripcidon de modalidades de investigacion

Para la Vicerrectoria de Investigacion de la Universidad Técnica
Nacional las modalidades de investigacion que se registran, se establecen
en tres niveles que son: los programas, los proyectos y las actividades de
investigacion. Esto permite que se dimensione y se conozca sobre los
alcances que se espera vayan a tener cada una de ellas.

Asi mismo, se establecen procesos de presentacion diferenciados segun
sea la modalidad. A continuacion el detalle:

1) Programas de investigacion

Los programas de investigacion, se definen a partir del conjunto de ideas
de investigacion que se abrigan bajo un mismo ente. Adquiere la figura de
programa en tanto especializa su quehacer en una misma linea de
generacion de conocimiento, innovacion y/o transferencia.

Los programas se alimentan de proyectos que pueden tener naturaleza
distinta en relacién con lo disciplinario, pero que se enfocan bajo un mismo
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topico y enfoque de trabagjo. Es decir, con esta forma de implementacion se
trata de promover lo multi e interdisciplinario como parte sustancial de los
programas, pero debe haber una armonia si se quiere epistemoldgica, que
filen los principios y objetivos del programa.

Todo programa de investigacion debe ser inscrito en la Vicerrectoria de
Investigacion. Siguiendo las pautas que se mencionan a continuacion:

1. Entrevista previa con el Vicerrector de Investigacion y Transferencia.

2. Presentacion del programa ante el Consejo de Investigacion
Ampliado

3. Inscripcidon de programa de investigacion en la Vicerrectoria de
Investigacion y Transferencia.

2) Proyectos de investigacion

Los proyectos de investigacion en este sentido se dividen en dos tipos:

1) Los proyectos de investigacion presentados por investigadores de la
Universidad Técnica Nacional en las distintas sedes. Siguiendo los
procedimientos para la formulacidon, presentacidn y aprobacion
previomente establecidos.

2) Los proyectos de investigacion sugeridos por parte del estudiantado, que

seran presentados bajo las modalidades de: frabajo de graduacion para el
caso de quienes optan por bachillerato o licenciatura; asi como
investigaciones de posgrado para las especialidades profesionales,
maestrias y doctorados.

Tal como se indica los procedimientos para presentar este tipo de
trabajos son especificos, y estdn claramente detallados en la
documentacion correspondiente (Ver Directrices de Trabajos Finales de
Graduacioén). Sin embargo, para efectos de precisar, acompanar, dar
seguimiento y registrar las investigaciones de este tipo, es necesario que los
directores de carrera hagan llegar la respectiva informacion una vez
finalizado el proceso. De igual manera, hacer llegar al menos una carta
indicando que ya fueron entregadas como adjuntos una copia en version
impresa y otra en version digital en cada biblioteca de la sede, para que
sean incorporadas a la lista de catdlogo del SIBIREDI-UTN.
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3) Actividades de investigacion.

Las actividades de investigacion refieren al conjunto de acciones que se
propongan a nivel intfermedio de investigacion, bdsicamente con el
propodsito de describir o explorar sobre una temdtica en concreto para
tomar decisiones o realizar nuevos procesos de investigacion.

En este sentido. Se van a entender por actividades de investigacion:

Los estudios cortos

Los experimentos u observaciones particulares.

Los diagndsticos cortos

Las propuestas diddacticas que se fijen para crear herramientas que
permitan mejorar procesos académicos.

> Trabajos de monitoreo y/o evaluacion

» Disenos, entre otros.

YV V.V V

Para finalizar, hacer mencidn que independientemente de las
modalidades de investigacion. La Universidad Técnica Nacional cuenta con
una esfructura de procesos de investigacion que incluye la direccion,
administracion y ejecucion de los procesos.
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