GUIA PARA LLENAR EL FORMULARIO DE
SOLICITUD DE BECA SOCIOECONOMICA Y
REVALIDACION

En esta guia encontrard el paso a paso para: ingresar a
la plataforma digital que le permitira llenar el

U n iverSidad formulario de solicitud de beca socioecondmica.
Técnica Nacional

AREA DE BECAS Y BENEFICIOS ESTUDIANTILES

Vicerrectoria de Vida Estudiantil




Ingresar a la Plataforma http://becas.utn.ac.cr

INICIO DE SESION
Neatire b o i Al ingresar a la plataforma web:

http://becas.utn.ac.cr debera Ingresar
utilizando la ventana INICIO DE
SESION. Si requiere informacion de
cdmo accesar y cambiar contrasefia
= Solicitar una nueva contrasefd descargue el manual Guia para
* eOidosu claves realizar el proceso de solicitud de

veca

Confrasefia *



http://becas.utn.ac.cr/
http://becas.utn.ac.cr/

Inicic Beca Socioecondmica

En la parte superior del sitio encontrara una barra de menu, en ella
estan los botones Inicio y Beca Socioeconémica

En el caso que utilice un dispositivo movil para accesar al sitio, se
desplegara un menu tipo “hamburguesa’.




La opcion Beca Socioecondmica lo llevara al formulario de solicitud de
Becas y Beneficios Estudiantiles.

Modo computadora Modo Celular/tablet

BECA )
SOCIOECONOMICA

Inicio / Beca Socioecondmica

BECA SOCIOECONOMICA

—Men Principal

—Menu Principal

[:23 Datos personales Datos personales

L]
21 Direccionsas flsicas E=]
(&), oeec 2

[;\@ Colegic de procedencia y beca

@@ ESCE A s ncE Direcciones fisicas
a1 Integrantes del grupo familiar -
B 2
@ Ingresos de la persona solicitante
®
oY | grupo famili ; ;
[.?a Gastos del grupo familiar CDlEQID de procedenc:c y
beca

Instrucciones generales

Datos personales

A partir de la pantalla del formulario Direcciones
Hitasaies ikiag Fisicas, se desplegara un menu al lado

izquierdo del navegador, donde podra navegar
0 deAmecencay por las diferentes secciones del formulario.
Ademas desde aqui podra visualizar
nuevamente las Instrucciones Generales que
Integrantes del grupo familiar se mostro la primera vez que acceso al
formulario.

Educacion superior

Ingresos de la persona
solicitante



Botones de Menu

Puede accesar a las diferentes opciones de
EE}) Daios personales  menu del formulario presionando el titulo o
texto del menu.

Informacion

LHIGEEAN' F| jcono de [®AYEI: indica que la pantalla del
- formulario contiene informacién.
.@ Coleg

@ saciedades marcantiies Los |con.os =s8Color RJO |qd|ca que. el
formulario aun no contiene informacion.

Instrucciones generales
Botones de Navegacion del menu vertical

IR it e ubicado al costado izquierdo del navegador.

Direcciones fisicas




Botones de Navegacion

DATOS PERSONALES

Meni principal Direcciones fisicas >>>

A confinuacion se le solicifa una serie de informacién sobre sus dafos personales. Verifigue que sus anofaciones sean
correctas debido a que la infarmacion aqui suministrada serd usada para su adecuado y oporfuno contacto.

En la parte superior de cada Seccidon encontrara lo siguiente:

En Rojo el nombre de la Seccidén. En esta caso: DATOS PERSONALES

=l boton que lo llevara al mend
de inicio del formulario

El boton que lo llevara a la siguiente
Seccién del Formulario, se puede
visualizar las flechas >>> indicando
siguiente.

G ¢/ conce e lanavsgacion
<<< Datos personales i )
podra encontrar un boton que lo
llevara a la Seccion Anterior del
Formulario <<< indicando anterior.



A continuacion se le solicita una serie de informacién sobre sus datos personales. Verifique que sus anotfaciones sean
correctas debido a que la informacién aqui suministrada serd usada para su adecuado y oporfunc contacto.

El sistema desplegara una serie de texto que contiene una “Ayuda”
para informacion para el llenado de la seccién.

. s . \ , Guardar datos
Cada Seccioén Tiene al final un boton - que debe

presionar para almacenar la informacion de la Seccion. Esto permite
que pueda volver posteriormente y continuar con el llenado.

- » Agregar datos

En algunas de las secciones encontrara botones con el formato: — *

Al presionar en la Flecha se desplegara una ventana donde agregar
informacion.

- Agregar dafos

Universidad * | - seleccione - v | Cursando actuaglmente * | —

Carrera * Digite la carrera que cursa Grado académico * | --seleccione-- v Becado | ro

Dichas ventanas contiene también un botén de m que
permite “Agregar Datos”. Los mismos se visualizaran mediante una
tabla que se mostrara en la parte inferior de la ventana de agregar.

Carrera * Digite la carrera que cursa Grado académico *|--ssleccione-- v Becado |no v
_ _ Grado Cursandoe
Universidad Carrera S Beca
académico actvalmente
Tecnoldgico de Costa Rica i 5 : a0 Socioecondmica . Observaciones:




Si por alguna razén debe borrar o modificar
una linea de informacion porque no es

Modificar/Borrar correcta. Presione el botdn y el mismo se
volvera a cargar en la ventana “Agregar Datos”,
esto con el fin de confirmar la accion que se
desea realizar.

~ ~Modificar datos

Universidad * |Piblica - Tecncldgice de Costa Rica [TEC) v Cursando actualmente * si

Carrera * ingenieria del Sw Grado académico *| Dislomado v | Becado si

r ~Informacién de la beca

Tipo | sociceconémica
Observaciones *

P $.0.8.9.0.0.8.0.69,66.864

*Digife todos los defalles relacionados con ia beca.

Si se desea Actualizar:

Cambie la informacién que desea Modificar, una vez @
realizada la tarea, debe presionar el botén Actualizar

Si ha confirmado que la informacién la desea eliminar debe

. . Borrar
presionar el boton Borrar.



En modo Modificacion este botdn limpiara la
Agregar nuevo Lipo e, . ..
pantalla y permitira agregar informacion nueva
para agregar. Recuerde presionar el boton
Guardar para grabar la nueva informacion.

Cambio de Contrasena y Cerrar Sesion

En la parte inferior del sistema encontrara las opciones: Mi Cuenta y
Cerrar Sesion

Mi cuenta Cerrar sesion

Mi Cuenta

Datos de usuario Editar



En el submenu Editar, podra cambiar la informacion de la Cuenta al
sistema becas.utn.ac.cr, podra ademas cambiar la contrasena.
Recuerde utilizar una contrasena segura.

Contrasenia
Fortaleza de la contrasena:

Confirmar confrasena

Cerrar Sesion

Este botdn cierra la sesion del formulario, es importante realizar la
accion para que otras personas no tengan acceso al mismo.
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