ARCHIVISTICA

El Técnico en Archivistica es una propuesta de estudio para aquellas personas que desean ampliar
sus conocimientos en el area de la administracion de una oficina aunado a la Legislacion
Costarricense en archivistica, comprende el desarrollo del conocimiento relacionado con un
adecuado manejo, custodia y conservacién de la documentacién fisica y electrénica que se
producen en las instituciones o empresas de nuestro pais.

El graduado en Archivistica, podra ser capaz de laborar en empresas publicas y privadas, donde se
requiera de los conocimientos y el debido manejo de los archivos, su Ley y su reglamento.

Plan de Estudios

Programa de 6 médulos bimensuales
Costo por bimestre: ¢94.000

| Médulo IV Médulo

Principios de las ciencias de la informacién. Descripciéon documental 1.

Gestion documental. Diplomatica.

Il Médulo V Modulo

Clasificacién y ordenacion. Descripciéon documental Il

Legislacion I. Conservacion |

Il Médulo IV Médulo

Introduccién a la informacién documental. Negociacion y aseguramiento de la calidad.
Legislacién Il. Conservacion Il.

Requisitos para Matricula
Cédula de identidad original y copia por ambos lados.
Certificado de bachillerato en educacién diversificada o su equivalente, original y copia.

1 fotografia reciente tamano pasaporte.

( Contacto:
ms Iriabel Madrigal Soto
Correo: ptsc@utn.ac.cr Teléfono: 24355000 ext. 1078



