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PASO 1. Ingresar al sitio web: sie.utn.ac.cr

Sistema de
u | n S.I.E Intermediacion

de Empleo

SIE | Acoesoalsistema |  AyudadelSistema  AcercadeSIE..

SIE.

Sistema de Intermediacion de Empleo

S.IE:

Brinda el servicio gratuito
de enlace entre sus estudiantes
egresados y graduados de todas las

eras v del nivel técnico de cursos
libres que buscan empleo con las
empresas inscritas que requieran
completar sus puestos vacantes, a las
cuales provee de candidatos preparados

para ingresar al mercado laboral.

¢Quiénes pueden ingresar? <=, Empresas:

g Deberan ingresar al icono
La plataforma web es de uso exclusive 5 1
. 2 “Registrar Empresa™y
para estudiantes regulares, egresados y ) )
completar la informacion que sz les
graduados de carreras y programas
’ 8 . solicita. Las empresas, pueden obtener 2]
técnicos de cursos libres dela UTN.

carriculum de los estudiantes,

La inscripcion para estudiantes v

empre ealiza ingresando ala

pestana “Acceso al Sistema™y

% : 2 a llenar el perfil web del o los puestos

completando los datos que se solicitan. S0 ) 2
requeridos para que estén al alcance de

los estudiantes interssados v la empresa



PASO 2. Ingresar a la seccion para empresas e instituciones

2.1. En las pestafias de la parte superior seleccione “Acceso al sistema”, seguidamente seleccione
“Empresa”

Aynda del Sisterna AcercadeS.LE...

Empresa

S.L.E.

Sistema de Intermediacion de Empleo




PASO 3. Realizar registro

3.1. Seleccione “Registrar Empresa”

— IMPORTANTE

En caso de olvidar su
controsefia comuniquase
con el contacto de
Bienastar Estudiantil al
comeo electrénico:

bolzadeemplecButn.ac.cr.

- INICIAR SESION

Alingresar al Sistema por primera ver debe registrarse y completar los datos que se

le solicitan.

31va se ha registrado ingrese con su coreo electranico v su contrasena.

Comreo electrénico: ‘ Correo electronico ‘

Contrazefa: ‘ Conirasefia ‘

Iniciar zesion

F




PASO 3. Realizar registro

3.2. Complete la informacidn solicitada, tomando en cuenta los espacios marcados como
obligatorios (*). Al finalizar, seleccione “Registrar”

a.

— DATOS DE ACCESQ

Importante: El comrec electrénico serd su vsuano de acceso al sistema, y podrd crear su contrasefa. Dicha
confrasefia debe contener como minime é caracteres y maximo 15 incluyendo un alfanumerico, no
puede contener caracteras especiales.

“Correo Electrénico: Correo Electronico

“Contrazefia:

3
[==]
=]
=
[=%]
[y}
=
[=T]

“Confirmar Contrasefia :

3
[==]
=]
=
[=%]
[y}
=
[=T]




PASO 3. Realizar registro

b. C.

— INFORMACION DEL CONTACTO DE LA EMPRESA

“Nombre de la Empresa: Nombre de la Empresa

Nombre del contacto de la empresa que brinde al
interesado(a) informacidn

Nombre del contacto:
Informacion de la Empresa de importancia

. s
Descripeion de la emprese: - Teléfono del contacte de la empresa con el que
Numero telefonice: - o fonRecto e A meress con £ g

el interesado(a) pueda comunicarse

| mEHE P - . ] .
Provincia Provincia: ¥ Correo Eléclronico: Corren Electronico

Ubicacidn exacta de la Empresa -
DESEA AGREGAR LA INFORMACION DE UN CONTACTO ADICIONAL

“Ubicacion:

) 251 ®No
“Teléfona: ‘ Telefono ‘
Fax: ‘ Fax ‘

Presione el botén pora registrar la empresa

|

Direccion de la pagina web: ‘ Pagina Web

Productos y servicios gue brinda la empresa

Productos y servicios:

Informacion importante que desea agregar

Infarmacisn adicional:




PASQO 4. iniciar sesion y actualizar informacion

4.1. Una vez registrada la empresa, vuelva a seleccionar “Empresa” en la pestafia de “Acceso al Sistema”
y complete la informacién:

e Correo electrdénico
* Contraseia (la primera vez sera el mismo correo electrénico)

— IMPORTANTE ——————~ |MICIAR SESION

En caso de olvidar su
confrosefa comuniguease i
con el contacto de le solicitan.
Bienestar Estudiantil al
coreo electrénico:

bolzadeemplecButn.ac.cr.

Al ingresar al Sistema por primera vez debe registrarse y completar los datos que se

",

31 ya se ha registrado ingrese con su coreo electranico v su contrasena.

Correo electrénico: | Correo electronico |

Confrazena: | Contrasefia |

Iniciar sesion




PASQO 4. iniciar sesién y actualizar informacion

IH

4.2. En la pestafia “Mi perfil” podra ver los datos de la empresa y actualizarlos (a), cambiar contrasefia

(b) y cerrar sesion.

S1E Mi perfil Mis Ofertas

Datos de Ia Empresa
Cambiar conirasefia

S.LE. camrsesin

Sistema de Intermediacion de Empleo




d.

— ACTUALICE L& INFORMACHKIN

lMoaifigue o Actuofce loz doto: de lo Empresa.

— DATCSE DE LA EMFRESA

“Hombre de lo Empresa:

“Descripcion de lo empreso:

“Ubicocidn:

= Provinciac
“Tel=fona:

Fox:

“Corea Bechanico:

Dir=ccidn de lo pdging web:

Producios y servicios:

Infarmiacion adicicnal:

B e Fisgplon

Emprosa de servicios en meclutasiento v asesoria em talewio

Fumaria.

Al el

|N:.u:l: L

EFLEC T

| Fax

balsaddeern plocsi oo

| FPagana Weh

— INFORMACISN DEL CONTACTO DE LA EMPRESA

Marmbre del confgoig: |~ -4 Wi A

Mimerg felefdnico:

FEEEL L

Correo Elecindnico:

rlsgcdoem plosinmac o

@3 @ Mo

IHFORMACIGN DE UH CONTACTE AICIONAL

Presione = baidn pora guordar kos dofos modificados

wea licka

b.

— IMPORTANTE

Puede cambiar su
contrasefia los veces
QUe Seq Necesana,
recuarde que dicha
contrasefia debe
tener un minimo de 4
digitos y puede incluir
coracterss aspecioles
[*BS# @A)

*Confrasefia aclual:

“Confrasefia nueva:

*Confirmar contrasefa:

— REALIZAR EL CAMBIO DE CONTRASENA

‘ Contraseiia actual

‘ Contrasefia nueva

Confirmar confrasefia ‘




PASQO 5. oOfertas laborales

5.1. En la pestaia “Mis ofertas”, podra crear ofertas laborales para publicar y ver un listado

de las ofertas que ha publicado.

Sistema de
S 5 l - E Intermediacién
Universidad de Empleo

Técnica Nacional

S.LE.

Sistema de Intermediacion de Empleo



PASQO 5. oOfertas laborales

5.2. Para la creacion de ofertas, seleccione “Crear Ofertas”. Le aparecera la informacion que
debe completar para la publicacion:

|.  Perfil general

Il. Datos académicos requeridos para el puesto

Ill. Experiencia laboral

IV. Persona a contactar

V. Subir archivos adicionales (en caso de querer agregar mas informacion)

Para finalizar, seleccione: “Guardar”.



PASQO 5. oOfertas laborales

5.3. Para visualizar las ofertas publicadas, seleccione “Listado de Ofertas”. Y a continuacion le
apareceran todas las ofertas laborales publicadas (activas o desactivadas).

S.IE. Mi perfil Mis Ofertas Ver Curriculurmns Ayuda

Fecha de publicacion Estado Accion

|V LISTADO DE OFERTAS




PASQO 6. Visualizar informacién de estudiantes y graduados

6.1. Para ver la informacién de estudiantes, seleccione la pestaia “Ver Curriculums”. Inmediatamente le
apareceran los siguientes filtros para acceder a la poblacién de interés:

I. Carrera

Il. Provincia

lll. Segun dominio de inglés
IV. Otros

6.2. Al seleccionar el filtro de interés, se mostraran los estudiantes registrados segun la categoria. Para
ver el CV de estos, seleccione “Ver” que se encuentra al final de la informacién del estudiante.

Per Carrera:

Administracion Aduanera

LISTADO DE ESTUDIANTES REGISTRADOS

Provincia Accion

Alajuela

Cédula Nombre Correo electronico Celular Carrera

Administracion
Aduanera




Asistencia al usuario

Para consultas o dudas, ingrese a la pestafia del Menu: “Ayuda”, seguidamente seleccione:
“Usuario Empresa”, en donde puede encontrar informacion de su interés.

— ASISTENCIA AL USUARIO

r_' Bienvenido a nuesfro servicio de asistencia al usuario.
] Agui podrd enconfrar la informacion requerida para utilizar v manejor con mas facilidad a nuestro Sistema

de Intermediacion de Empleoc [S.1.E.).

Seleccione una de las categorias para visualizar la informacién de su interés:
Acceso al Sistema

Usyg slmglionte

Fara mas informacion o alguna otfra consulta comuniguese con la perzona encargada del 3.LE. al comreo:

bolzadeemplec@utn.ac.cr, zi ez estudiante favor indicar en el correo la zede a la que pertenece..




Para mas informacion o alguna otra consulta, comuniquese con la persona encargada del SIE al correo:

bolsadeempleo@utn.ac.cr
Sofia Quirds Arguedas

UIl'}
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