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ACTA 08-2020 DE REMISION
PARA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ARCHIVO DE GESTION DE PRODUCCION AGROINDUSTRIAL
DE LA ESCUELA CENTROAMERICANA DE GANADERIA

En la Universidad Técnica Nacional, Sede de Atlenas, al ser las diez horas con
veinte minutos del veintiseis de noviembre de dos mil veinte, y de acuerdo con lo
eslipulado en los articulos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N.40554-C del veintinueve
de junio del dos mil diecisiete "Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de
Archivos”, se procede a efectuar la entrega para eliminacion de los documentos de
archivo gue se sefalan mas adelante, considerando lo siguiente:

1)

3)

4)

El Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacidon de Documentos (CISED) de la
Universidad Técnica Nacional, en Sesion Ordinaria N,1-2020 del veinticinco de
febrero de dos mil veinte y mediantle Transcripcion de acuerdo 03-2020 del once
de marzo del dos mil veinte, evalué y determind la vigencia administrativa y legal
de las series documentales aqui contempladas, conforme al Articulo 33 inciso a),
de la Ley del Sistema Nacional de Archives 7202 del veinticuatro de octubre de mil
novecientos noventa.

La Comision Nacional de Seleccion y Eliminacién de Documentos (CNSED) de la
Direccidon General del Archivo Nacional, medianle oficio CNSED-128-2020 de
fecha diecisiete de julio de dos mil veinte, comunica que en Sesion Ordinaria
N.11-2020, celebrada el siete de julio del dos mil dos mil veinte, considerd que las
series documentales aqul descritas carecen de valor cientifico-cultural, por tanlo,
cuentan con autorizacion para ser eliminadas.

Se verificd que las series documentales aqui descritas han perdido su vigencia
administrativa — legal de conformidad con los plazos de conservaciéon establecidos
por el CISED, segun Tabla de Plazos de Conservacién de Documentos.

La Universidad Técnica Nacional cuenta con un convenio de colaboracion en
materia ambiental y reciclaje con el Instituto Tecnolégico de Costa Rica (ITCR),
desde el doce de marzo del dos mil diecinueve, quien, a través del Centro de
Transferencia y Transformacion de Materiales (CTTM), ofrece el servicio de
reciclaje de productos de papel, carton, metales y plasticos, siendo entonces la
UTN quien procedié con el retiro y traslado del material en la Instituciéon el dia

veintiséis de noviembre, del afio dos mil veinte; hacia los centros de acopio
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autorizados por éste; comprometiéndose que el material sera totaimente triturado
de forma responsable con el ambiente, a que el proceso de reciclaje implicara la
conversion del material no legible, y que la informacién de los documentos no

podra ser reconstruida y utilizada posteriormente.

5) Las siguientes series documentales de Produccion Agroindustrial de la antigua
ECAG guedan autorizadas para eliminar:

N" Serle o tipo Asunto Fechas |Cantidad| Vigencla
documaontal oxtromas | (motros [Administrativo
linoales) Legal
Cartas oenviadas y recibidas con
1 | Correspondencia | temas  relacionados con  esla [1993-2008| 0.25 Cinco ailos
Direecidn.
Comunicaciones Internas y exlernas
2 | Memarandos sobre lemas relacionados con la |1994-2008| 1.2 Cinco afios
unidad.
Actas ordenes de <
Documanlo que respalda la entrega ‘ T
3 fﬂut:?‘?;ﬁd_“ de dol aclivo o maleria prima, 2007-2008| 1.3 Clne
Andlisis de | Resultado de anallsis bacterioldgico _
4 | colidad de los quesos, producidos en la |2007-2008| 0.001 | Cinco ares
q P
bactericldglca, Planta de Lacteos.
Declaracion somanal del
?:;nfr:gﬁ;mas de | Somprobante de pago ontregado a la :
5 "a 4 ai o | émpresa  Corporacién ~ Ganadera (2001-2008| 0.08 Cinco arios
%C?RFOGA (CORFOGA) sobre la matanza de
' los bovinos,
g | Comprobantos do | Compraobantes de page de la venta 1999.2001| 0.005 | Cinco aftos
FPago. do produclos lacteos.
Sentlrbul i 3” Boleta para ol contral de distribucion )
7 | dawbucion e | do Jos diforontos productos lacteos, [2006-2008| 0.04 | Cinco afios
P,.Jrgm";i e de la planta,
Boleta utllizada para contral de la
8 S;'n:"f:'l dg'mhﬁ'“ compra de loche liquida para uso en [2001-2006| 0.018 | Cinco aros
P * | la Planla,
Control de los | Boleta para el control de los ‘
9 | desechos de | desechos de los  diferentes [2006-2008| 0.05 Cinco arios
producto. productos de las plantas.
Conlral de el
i Contral de entrada y salida de 2
10 ggt;argguéugdllda productos de las plantas. 2007-2008| 1.28 | Cinco anos
Contral de
Contral de los productos lacteos que y —
1 331;&;%”(?{0:3“:!;: aslin & ld vanta. 2004-2008| 57.05 | Cinco afos
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Control de | Boleta de produccion diaria de los
12 | produccién diaria. | diferentes  productos, que se |2005-2007| 20.17 | Cinco afios
praducen en |as plantas,
Control de | Devoluciones de mercancias de las
12 produccion diaria, | malerias primas. 2004 0:000% | Eincaanes
14 Facluras de | Facturas utilizadas para los tramites 2006 G55 | Cicsones
compra de leche. | de page.
Informes de | Informes de Auditoria Interna para cl
5 .
15| Auditorla, sequimiento de recomendacionos. 2004-2005) 0.52 | Diez afios
= . | Informes  monsuales de las
16 :n!urmua de diferentas labores que se realizan en |1992-1993( 0.01 Cinco anos
aboras.
la unidades.
Informes de los mavimlentos de los
rreeo productos de las plantas: nuevos
17 i preclos, venta do producles y [1995-2008| 0.07 | Cinco anos
mensuales.
serviclos, situacion y
requerimientos.
:niurn;laidn Informe de inspeccién a la planta de
18 I\rfI‘i\Filftucrio de ldctoos por parte del Ministerio de |2005-2006( 0.01 Cinco anos
Hlie Salud de Atenas.
Salud,
i Inventarics de los movimientos del
19 Irventarias . mes, de los procesos de las planta (2003-2007| 0.028 | Cinco afos
Productos. ) 5
de Lécleos y Carnicos.
Ordenes de | Ordenes de compra realizadas a ; ; 5
20 compra. crédito o contado. 2006-2007| 0.0003 | Cinco afos
Pedidos de productes a las plantas
21 Fedicos de para  practicas,  degustacionas, [2007-2008| 7.5 Cinco anos
Producto. . :
reuniones, regalias,
Roquisiciones de 2T :
22 | materiales o | [odidos a bodega de diferentes |,q07.9008| 0,0005 | Cinco afios
A p ! suministros o materiales,
suministros.
Reporte diaric de wvenlas a
23 Rar;:o:tnﬂ de | distribuidores y personal de la |1999-2000| 0.01 | Cinco aros
vontas. ECAG.
Reportes de | Reporte diarlo de los los Egresos de R
24 egresos las cuenlas bancarlas, 200z-2007| 9.02 Cinco afies
Reportas do mejoras de
25 Raporles de Infraestructura reallzadas ala Planta [2008-2008| 0.01 Cinco afios
mejoras.
de Lactoos.
Resultados do
Resullado de Anallsis Quimicos que " ; .
dllnfa i o
&8 g’;}ﬂ:ﬁ;a se realizan a los produclos lacloos. 2005-2008| 0.033 | Cinco arios
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Solicltudas  realizadas  por  las
dilerentes unidades de la Direccion
27 guliciiuida? 2 de de Produccidn para praclicas con | 2008 0.01 Cinco arios
RIMEVIOMes: ostudiantes y eclaborar productos
carnicos.
Solicitud de | Solicitud de malerias primas para i B g
28 malerias primas, | elaboracion de produclos lacleos, 2004-2007| 0.375 | Cinco arios
Solicitud de | Boleta de control de produclos los N
29 | Productos cuales se entrogan a clienles |2007-2008| 0.075 | Cinco afos
Lacleos, extarnos.
Solieitud de | Formularlo para la compra de
30 | mercancias o | productos  y servicios que se |2005-2008| 2.71 Cinco anos
sarviclos. utilizaban an la Planta,

En razén de lo anterior, los presentes dan fe de que se ha hecho la enlrega de los
documentos sefalados anteriormente.

Greltel
Encargada,
Archivo Periferico

Cédula 108240047

anchez Hernandez

Carol Villalobos Araya
w Asistente Administrativa,
/EF’ t@ “Area de Produccién y Gestién

U:-?} . Empresanal
i E-

Cédula 207080361
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