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DIRECTRIZ ADMINISTRATIVA VIT-001-2021

Fecha 04 de enero de 2021
De: Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia
Para: Decanos de las Sedes, Representantes de los Consejos de

Sede, Personas encargadas del area Investigacion y
Transferencia de las sedes, Personas Investigadoras de la
Universidad Tecnica Nacional. Director Ejecutivo del CFTPE.

Cc: Rectoria, Vicerrectoria de Docencia, Vicerrectoria de Extension
y Accién Social, Direccion de Planificacién Universitaria y
Direccion de Gestion Financiera.

Asunto: Instrucciones para el efectivo cumplimiento del

. Procedimiento para la formulacién, presentacion vy

aprobacion de los proyectos de investigacion de la
Universidad Técnica Nacional periodo 2021-2022.

Considerando que:

Primero: La Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia es la dependencia
responsable de dirigir, planificar, y supervisar el quehacer investigativo y de
transferencia tecnolégica de la Universidad Técnica Nacional.

Segundo: Es preciso ser consecuente con las funciones de la VIT, para
establecer procesos actualizados y de mejora, que garanticen la calidad de los
productos y resultados devenidos de procesos de investigacion en todas sus
etapas: Formulacién, ejecucion, evaluacion y seguimiento.

Tercero: Se realizé un informe por parte de Auditoria Universitaria AU-04-2020,
con recomendaciones de mejora para la VIT, del cual se puntualiza la
recomendacion 4.1.1 y 4.1.9 | que indican: Actualizar el instrumento
denominado: “Procedimiento para la formulacion, presentacion y aprobacion de
proyectos de investigacion”; y “Emitir instrucciones por escrito a las areas de
investigacion y transferencia para el cumplimiento del instrumento denominado:
Procedimientos para la formulacion, presentacién y aprobacién de proyectos de
investigacion”, respectivamente.

Cuarto: La investigacion es uno de los fines sustantivos prioritarios en la agenda
de las universidades publicas de Costa Rica. Establecido asi en los fines
plasmados en la Ley Organica de la Universidad Técnica Nacional N. 8638, en
el Estatuto Organico de la Universidad Técnica Nacional y en su Reglamento
Organico de la Universidad Técnica Nacional.
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Resultando que:

Primero: El ordenamiento que aqui se establece, debe seguirse por todas
aquellas personas que implementen procesos de investigaciéon tales como:
actividades, proyectos, programas, que se realicen en las sedes desde la
Universidad Tecnica Nacional. Aplica también, para la investigacion que se
desarrolla con fondos internos o externos de la institucion.

Segundo: Las modalidades para investigar en la Universidad Técnica Nacional,
segun el nivel de profundizacién, se describe a continuacion:

Actividades

Proyectos

Programas

Es una categoria programatica de producciéon basica, de
gjecucion de ciertas tareas, que supone la generacién de al
menos un producto a partir del desarrollo de tareas especificas
de indole cientifico-académicas. Se recalca, que son muy
puntuales respecto a lo que se aborda

Es la accidon de menor nivel para la asignacion formal de
recursos presupuestarios. Por lo que deben ser igualmente
avaladas por la Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia.

Es una categoria programatica cuyo nivel superior es la
gjecucion de actividades de investigacion, que suponen la
generacion de productos a partir del desarrollo de actividades
que deben estar interconectadas para la consecucion de
objetivos y metas claramente establecidas. Contiene diversos
resultados esperados. Los proyectos de investigacion deben
estar orientados por las areas estratégicas de investigacion,
para producir bienes, servicios, modelos o procesos que
puedan satisfacer necesidades o problematicas a nivel
nacional, regional e internacional.

Es la categoria programatica mas compleja, conjunta una serie
de proyectos de investigacion. Para efectos de la UTN, se
conjuntan como planes organizados que permitiran la
realizacion de objetivos y metas de proyectos de investigacion
articulados a una tematica. Su horizonte temporal es a mediano
y largo plazo.

Tercero: Esta convocatoria aplica para todas las modalidades descritas en el
segundo resultando de la presente directriz. No obstante, se indica que: para la
presentacion de actividades o programas de investigacion, se debe hacer la
solicitud via oficio formal a la Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia, para
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su tratamiento respectivo. Y esperar de esta dependencia, la respectiva
instruccion.

El formulario adjunto y los procedimientos que se detallan, responden
fundamentalmente a lo relativo con los proyectos de investigacion, que son los
que se impulsan con mayor frecuencia en la nuestra institucién.

Por tanto, esta Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia en pleno uso
de sus facultades establece que:

Primero: Para el proceso de formulacion, presentacion y aprobacion de
investigaciones en la UTN, se deben considerar los procedimientos vy
calendarizacion senalados que se adjuntan a esta Directriz.

Segundo: Las propuestas que no sigan estas disposiciones quedan
inmediatamente sin efecto.

Tercero: El procedimiento para la formulacién, presentacion y aprobacion de
investigaciones, consta de 5 momentos importantes que se indican a

continuacion:

Producto Fecha

|. Apertura de la convocatoria y envio del
formulario completo.

Este momento se realiza de la siguiente
manera: Las personas investigadoras envian el
formulario completo de sus propuestas de
proyectos a los coordinadores del area de
investigacion y transferencia de su respectiva
sede, para que sean incorporados en el
proceso de formulacién de proyectos de
investigacion 2021-2022. En el caso de las
propuestas que se generen en la
Administracion Universitaria y el Centro de
Formacion Pedagdgica y  Tecnologia
Educativa, deben realizar el tramite por medio
de la Sede Central.

Estos documentos deben ser enviados tanto de
forma fisica (impresa) como digital, a la
Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia.
Los coordinadores del area de Investigacion y
Transferencia de las respectivas sedes
deberan enviar:

Cada propuesta al Consejo de Sede, para que
desde esta instancia se avalen los proyectos
que seran sometidos a valoracion.

Con esta aprobacion del Consejo de Sede, la
decanatura eleva las propuestas aprobadas a
la  Vicerrectoria de Investigacion vy

En este primer momento que se A partir de

presenta a la VIT por primera lal semana
vez, para su valoracion se de enero y
esperan como productos: hasta la |
semana de
Formulario completo de las marzo del
propuestas. 2021

Oficio que contenga visto bueno
de la Decanatura o la
transcripcion del acuerdo por
parte del Consejo de Sede,
donde se indique la entrega
oficial de las propuestas de
investigacién que apoya para
que sean revisadas.

Estos documentos deben venir
dirigidos a la Vicerrectoria de
Investigacion y Transferencia,
con copia a la Coordinacion del
Area de Investigacion vy
Transferencia de cada sede.
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Transferencia via transcripcion de acuerdo,
para su analisis.

Il. Revision y realimentacion de la iniciativa
realizada por parte de la Comision de la
Asesoria Tecnica de la VIT y de un par
evaluador externo, donde se valora, a nivel
administrativo,  tecnico, programatico vy
presupuestario el proyecto.

La revision se realiza en dos pasos, con la
siguiente distribucion de puntaje:

Revision por parte de la Comision de Asesoria
Técnica de la VIT (Valor 40%) se envian
correcciones por una unica vez a la persona
investigadora, para que se complete de forma
efectiva y,

Posteriormente, a esa fase, se envia el
documento debidamente completado al par
evaluador externo (Valor 60%).

lll. Evaluacion de las propuestas y su
comunicacion. Una vez evaluadas las
propuestas y/o proyectos, por la Comision
Asesora de la VIT y los pares evaluadores se
ponderan los resultados, y se establece el
listado por orden de puntaje de mayor a menor,
para determinar aquellos proyectos con mayor
puntaje a los que se destinan los recursos.

IV. Aprobacion de los proyectos de
investigacion definitivos. La Vicerrectoria de
Investigacién y Transferencia comunica el
listado final a las Sedes respectivas por medio
de las decanaturas, para que, a su vez, las
decanaturas lo compartan a las personas
coordinadoras del Area de Investigaciéon y
Transferencia de sus respectivas sedes.

V. A  partir de este momento es
responsabilidad  de las personas
coordinadoras del area de investigacién y
transferencia incorporar los proyectos
aprobados en la plataforma de
programacion y presupuesto. Ellos deben
notificar a esta VIT que ya esto esta
debidamente incorporado.

Es importante que se sepa que la
propuesta sera evaluada a partir
de criterios de: Cumplimiento
administrativo (programatico vy
presupuestario); Viabilidad
técnica; Calidad académica,
impacto social y priorizacion
estratégica.

Notificacion a las decanaturas
via oficio que indique
ponderacién de evaluaciones
realizadas, y nota final para cada
propuesta de investigacion.

Notificacion a las decanaturas
via oficio de la VIT solamente de
los proyectos aprobados en cada
una de las sedes de la UTN y a
las Direcciones de Planificacion
Institucional y Gestion
Financiera

Notificacion a la decanatura,
respecto de los proyectos no
aprobados con su respectivo
puntaje, para que indique segun
linea de mando.

Oficio de la VIT a las direcciones
que corresponden.

Oficios por parte de las Areas de
Investigacion y Transferencia de
las sedes, notificando que la
informacion fue incluida.

A partir de
la Il
semana de
marzo y
hasta la IV
semana de
mayo  de
2021

| semana
de junio de
2021

Il semana -
de junio de
2021

Il semana
de junio de
2021
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Cuarto: Las investigaciones que se aprueben seran aquellas que demuestren la mas
alta calidad. Las investigaciones aprobadas seran las que alcancen el mayor puntaje,
hasta que se agote la asignacion de recursos dispuestos por la Universidad Técnica
Nacional para el financiamiento de proyectos de investigacion periodo 2021-2022.

Quinto: Las fechas establecidas son inapelables, asi como los fallos que se emitan.

Sexto: Las propuestas se deben presentar en el Formulario oficial que se ha propuesto
para estos fines. Mismo que se adjunta a esta directriz.

Séptimo: Solo seran aceptadas las propuestas que llenen el Formulario Oficial y sigan
los procedimientos y calendarizacién establecidas.

Octavo: Este procedimiento aplica tanto para proyectos que cuenten con fondos
internos, como aquellos que hayan obtenido financiamiento externo.
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Ing. Guillermo Hurtado Cam

Vicerrector de Investigacién y Transferencia



