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MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
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DOCUMENTOS INSTITUCIONALES DE LA UNIVERSIDAD

TECNICA NACIONAL

(Aprobado mediante Acuerdo 9 tomado por el Consejo Universitario en la
Sesion Ordinaria No. 2-2022, celebrada el jueves 27 de enero de 2022 a las
nueve horas, segun el Articulo 14 del Capitulo VIII. Presidencia del Consejo

Universitario. Publicado en el diario oficial La Gaceta No. 27 del 10 de febrero

del afio 2022, seccion de Reglamentos).

1. ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

La Gaceta Universitaria de la Universidad Técnica Nacional (UTN), es el diario
oficial de comunicacién de la Universidad, y tiene por objeto la publicacion de
las resoluciones, acuerdos, disposiciones y demas actos administrativos de
interés general para la comunidad universitaria, dictados por los siguientes
6rganos superiores de la Universidad, y que requieran del tramite de
publicacion como requisito de validez:

a) Asamblea Universitaria.
b) Consejo Universitario.
C) Rectoria.

d) Vicerrectorias.

En todas aquellas disposiciones, resoluciones y acuerdos que deban ser
publicados por disposicion de ley en el Diario Oficial La Gaceta, seran
publicados también en la Gaceta Universitaria de la Universidad Técnica
Nacional.

Igualmente, seran objeto de publicacion las disposiciones, resoluciones y
acuerdos del Tribunal Electoral Universitario, de la Auditoria Universitaria, y de
cualquier otro 6rgano de nivel superior de la Universidad, cuando sean de
interés general.

Podran publicarse también las disposiciones, resoluciones o acuerdos de las
Asambleas, los Consejos y los Decanos de Sedes, de las Asambleas, Consejos
Asesores y Directores de Carrera y de los Directores de Centros, Institutos y
Programas, cuando resulten de interés general para la Universidad. En estos
casos, la solicitud de publicacion debera ser tramitada a través de la Secretaria
Ejecutiva del Consejo Universitario.
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2. RESPONSABLES

2.1

La coordinacion, elaboracion y publicacién de La Gaceta Universitaria de la
Universidad Técnica Nacional serd responsabilidad del personal tanto de la
Secretaria del Consejo Universitario (Coordinadores) como de la Oficina de
Comunicacion y Mercadeo.

3. FORMATO, CONSULTA Y AUTENTICIDAD

3.1.

3.2.

3.3.

La Gaceta Universitaria tendrd una version digital, que sera distribuida a
toda la comunidad universitaria mediante la red interna, y se publicara en la
pagina electrénica o portal digital de la Universidad.

Para efectos de verificacion de la autenticidad de los documentos
publicados, tendra caracter de oficial y auténtico el ejemplar debidamente
firmado de manera electrénica por el Secretario Ejecutivo del Consejo
Universitario y depositado para su confrontacion en el archivo digital de la
Secretaria Ejecutiva de dicho Consejo.

En la Gaceta Universitaria se insertard el texto completo de las
resoluciones, acuerdos y disposiciones de interés general para la
Universidad. En el caso de la publicacion de acuerdos del Consejo
Universitario que aprueban reglamentos, convenios u otros documentos
gue constituyen un cuerpo separado del texto del acuerdo especifico, se
incluird un enlace para que el lector pueda visualizar la informacién al
ingresar al enlace, de tal modo que se facilite su separacion y conservacion
independiente.

4. PERIODICIDAD Y CONTENIDO

4.1.

4.2.

La Gaceta Universitaria se publicara como minimo una vez cada mes, y
contendra las disposiciones y acuerdos emitidos durante el mes anterior.

Por recomendacion de la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario, se
aplicara la siguiente tabla de contenidos en la publicacion de la Gaceta
Universitaria:

ASAMBLEA UNIVERSITARIA
Acuerdos y resoluciones.

TRIBUNAL ELECTORAL UNIVERSITARIO

Convocatorias

Declaratorias de eleccién

Pronunciamientos e interpretaciones de la normativa electoral Avisos y comunicaciones
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AUDITORIA UNIVERSITARIA
Avisos y comunicaciones

CONSEJO UNIVERSITARIO

Representacion Estudiantil

Representacién Docente

Representaciéon Administrativa

Representacion del Sector Productivo Nacional
Vicerrectoria de Vida Estudiantil

Vicerrectoria de Docencia

Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia
Vicerrectoria de Extension y Accion Social
Direccion General de Administracion Universitaria
Sede Central

Sede Regional de Atenas

Sede Regional del Pacifico

Sede Regional de Guanacaste

Sede Regional de San Carlos

Centro de Formacion y Tecnologia Educativa
Normativas

Convenios
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Dictamenes y opiniones juridicas

Directrices y lineamientos de ejecucion de politicas
Acuerdos y resoluciones de alcance general

RECTORIA

Directrices y lineamientos de ejecucion de politicas
Nombramientos

Aprobaciones y autorizaciones

Delegaciones

Otros acuerdos y resoluciones de alcance general

5. PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION

5.1. Para publicar en La Gaceta Universitaria una resolucion, acuerdo, disposicion o
acto administrativo de alcance o interés general, se debera remitir a la
Secretaria del Consejo Universitario la siguiente documentacion:

a) Solicitud por medio de un oficio de la autoridad u érgano
correspondiente, con referencia de la resolucién, acuerdo o disposicion
gue se trate. Esta debera realizarse dentro de los primeros ocho dias
del mes en el cual requiere sea publicado.

b) El texto del documento a publicar, firmado por la autoridad o titular, o por
el presidente o coordinador del érgano solicitante.
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c) Archivo digital en formato editable del documento a insertar, de acuerdo
con los formatos que para ese efecto establezca la Secretaria
Ejecutiva del Consejo Universitario, el que podra ser enviado por
correo electrénico.

5.2. El contenido del documento cuya publicacion se solicita, sera responsabilidad
Unica y absoluta del érgano solicitante. La Secretaria Ejecutiva del Consejo
Universitario podra solicitar aclaraciones o correcciones en caso de gue resulte
necesario.

5.3. Los errores tipograficos o de impresion que aparezcan en los textos publicados
serdn corregidos en la siguiente publicacion de la Gaceta Universitaria,
mediante la correspondiente Fe de erratas.

Rige a partir de su publicacion.

(Aprobado mediante Acuerdo 9 tomado por el Consejo Universitario en la
Sesion Ordinaria No. 2-2022, celebrada el jueves 27 de enero de 2022 a las
nueve horas, segun el Articulo 14 del Capitulo VIII. Presidencia del Consejo

Universitario. Publicado en el diario oficial La Gaceta No. 27 del 10 de febrero
del afio 2022, seccion de Reglamentos).
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