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1. Objetivo

Evaluar y cuantificar la afinidad entre la formacién académica de los postulantes a
direcciones de carrera y las carreras de la UTN, conforme a la normativa y criterios
institucionales establecidos.

2. Alcance

Este procedimiento es aplicable para la determinacion de afinidad de los aspirantes a
puestos de Direccion de Carrera que abarca los tramites de designaciones, elecciones y
postulaciones de Direcciones de Carrera.

3. Area Emisora
Vicerrectoria de Docencia

4. Referencia

4.1. Documentos y normativa relacionada:
4.1.1. Estatuto Organico de la Universidad Técnica Nacional
4.1.2. Reglamento Organico de la Universidad Técnica Nacional
4.1.3. Manual de atinencias y especialidades Docentes de la Universidad
Técnica Nacional.
4.1.4. Reglamento General de Procesos Electorales de la Universidad Técnica
Nacional.
4.1.5. Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacién - Campos de
Educacién y Formacién (ISCED-F 2013)
Clasificador de Carreras STEM, CONARE.
Convenio para grados y nomenclaturas CONARE
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5. Definiciones

Término

Significado

Afinidad

Es el grado de correspondencia objetiva y verificable entre
la formacion académica profesional del postulante y las|
areas disciplinarias de la carrera que aspira dirigir,
determinada mediante el analisis comparativo de las
estructuras curriculares, contenidos programaticos, perfiles
de egreso y fundamentos tedricos de ambos programas
académicos.

Area de conocimiento

Es una categoria amplia que agrupa diversas disciplinas
con principios, metodologias y enfoques comunes. Estas
areas comprenden grandes bloques de saberes
organizados en torno a problematicas generales o
fendmenos especificos con el objetivo de comprender,
explicar o intervenir en la realidad. El area de
conocimiento facilita la clasificacion y homologacion de
distintos campos del saber al permitir la identificacién de
vinculos y la convergencia entre multiples disciplinas
académicas.

Especialidad

Es un programa que se cursa después de haber
terminado un titulo de grado (como una licenciatura o
ingenieria). Su objetivo principal es profundizar en un
area muy especifica de una disciplina, con un enfoque
predominantemente practico y profesional.

Titulo Universitario

Es uno de los elementos que contiene el diploma y
designa el objeto del conocimiento o del quehacer
humano en la que el individuo ha adquirido ciertas
habilidades, competencias y destrezas. El titulo, en su
alcance mas simple, designa el area de accion en que ha
sido formado y capacitado.

Estructura Curricular

Es el documento formal de un plan de estudio que
organiza y articula los elementos de la formacion
profesional para responder a las necesidades de la

sociedad, lo cual representa un esquema integral que
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brinda la justificacion, fundamentacion tedrica, perfiles de
ingreso y salida, objetivos y competencias.

Analisis de afinidad

Proceso de revision comparativa realizado por la
Vicerrectoria de Docencia, sustentado en documentacion
oficial, mediante el cual se determina el grado de
correspondencia disciplinaria entre la formacion
académica del postulante y la carrera que aspira dirigir.

6. Entradas y Salidas

Entradas

Salidas

Solicitud de analisis

Se emite un informe técnico.
Revision de afinidad de la carrera que no
esta incluida en el Manual.
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7. Diagrama de Flujo

Persona aspirante a Direccion de

Estan

Carrera Vicerrectoria de Docencia Consejo Universitario
Presenta solicitud formal  |Recibe solicitud y revisa Emite el acuerdo v lo
de analisis de afinidad los requisitos remite a la
Vicerrectoria de
Diocencia

Complementa I3

»<_ completos los
\Qquis'rtos?

Solicita subsanacicén

2 g oy el
informacion solicitada

—

Realiza el analisis de

afinidad

Elabora informe
técnico

v

Se remite al Consejo
Universitario para su

aprobacicn

k4

Se remite acuerdo de
CU al interesado
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8. Detalle del Procedimiento

8.1 La persona aspirante a una Direccion de Carrera o suplencia que su carrera esta en el
manual de afinidades no deben presentar solicitud de revisién de afinidades.

8.2 La persona aspirante presenta solicitud formal de analisis de afinidad.

8.3 La persona aspirante a una Direccion de Carrera o suplencia, cuya formacién no esta
incluida en el Manual de Afinidades, debe presentar una solicitud formal de analisis de
afinidad a la Vicerrectoria de Docencia. Para lo cual debe de remitir lo siguiente:

8.3.1 Copia de los titulos universitarios de los grados académicos obtenidos.

8.3.2 Programas o estructuras curriculares de cada uno de los titulos presentados,
debidamente certificados por la Institucion de procedencia.

8.3.2.1 Si es emitido por una institucion de educacion superior extranjera deberan contar
con el reconocimiento y equiparacion de grados y/o Titulos por parte de CONARE
y su respectiva traduccion en caso que sea en un idioma extranjero
8.3.3 La Vicerrectoria de Docencia revisa si la documentacion esta completa, en caso de
venir incompleta se solicita el subsane al interesado en cual tiene un plazo de 10 dias
habiles.
8.4 La Vicerrectoria de Docencia analiza los documentos recibidos de la Estructura Curricular
del Titulo (os) presentado por la persona interesada, para determinar el grado de afinidad del
postulante respecto a la carrera que aspira dirigir, la cual requiere un 70% de afinidad
minimo.
8.5 Se genera el informe técnico de afinidad y sus resultados se remiten mediante oficio al
Consejo Universitario, para la valoracion y eventual incorporacion de la afinidad en el Manual
de Afinidades.
8.6 Se recibe transcripcion del Acuerdo del Consejo Universitario y se traslada al interesado.
8.7 Durante los periodos de procesos electorales establecidos por el Tribunal Electoral
Universitario, las solicitudes de actualizacién del Manual de Afinidades que se reciban no
seran tramitadas ni surtiran efectos para dicho proceso electoral, por lo que en ese lapso no
se remitiran informes técnicos al Consejo Universitario para esos fines.
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9. RACI (Matriz de responsabilidades)

No. Proceso R A C

Responsable | Aprobador Consultado Informado

1 Solicitud de analisis de Interesado

afinidad.

2 | Revision de la VDOC Interesado
documentacion

3 | Andlisis de la VDOC
Estructura Curricular

4 | Elaboracion del VDOC
informe técnico.

5 | Envio de informe VDOC CuU
técnico.

6 | Traslado del acuerdo VDOC Interesado
del CU

10. Historial de Cambios

Version Fecha Car_nblo Responsal_)le S Fecha del Cambio
realizado Cambio
o100 | 16defebrero |y sion inicial | LuiS Ricardo Sanchez | o4 4o fenrerg 2026
2026 Zuiniga
0200 26 de febrero AJL.JS.tefS de Consejo Universitario | 26 de febrero 2026
2026 definiciones
11. Aprobacion
Nombre Cargo Area Firma
Luis Ricardo Sanchez Vicerrector Vicerrectoria de A ) LUIS RICARDO SANCHEZ ZUNIGA (1
Zufiga Docencia {8 Conihemmmrnis

RMA)
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